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RESOLUCION No U U 0 0 3 5

(10 48R, 2007

Por la cual se conforma el Comité de Archivo de EMPAS 5.A ESP y se reglamenta su
funcionamiento.

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA DE ALCANTARILLADO DE SANTANDER
EMPAS S.A ESP EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el art. 19 dei Reglamento General de Archivos, expedido por a
lunta Directiva de! Archivo General de la Nacidn a través del Acuerdo No 07 de 1994, 13
Entidad debe establecer un Comité de Archivo, conformado por funcionarios del mas alto
nivel jerarguico, para que estudie y recomiende a la Gerencia General las politicas sobre la
Administracidn de las documentos de la Entidad.

RESUELVE:

‘ ARTICULO PRIMERO: Conformar el COMITE DE ARCHIVO DE LA EMPRESA PUBLICA DE

ALCANTARILLADO DE SANTANDER EMPAS S.A, el cual estara integrado por los siguientes
funcionarios:

El Secretario General o su Delegadao

El Subgerente Administrativo y Financiero o su Delegado
El Coordinador de Tesoreria

El Coordinador de Presupuesto

El Coardinador de Gestidn Humana

El Cocrdinader de Servicios Generales

El Coordinador de Contabilidad
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£l Subgerente de Planeacidn e Informacién o su Delegado

El Coordinador de Planeacion Corporativa y Calidad
El Coordinador de Sistemas de Informacién

¢ ElSubgerente Comercial o su Delegado
El Coordinador de Gestian Comercial
» El Coordinador de Servicio al Cliente

El Subgerente de Alcantarillado o su Delegado

El Coordinador de Proyectos Externos

El Coordinadar de Expansion de Infraestructura
» £l Cocrdinador de Operacion de Infraestructura
* ElCoordinador de Contratacion

+ Jefe oficina Asesora de Comunicacignes

& Técnico Administrative de Archivo

PARAGRAFQ: Podrin asistir como invitados a las reuniones del comité aquellos
funcionarios o particulares que puedan aportar ideas nuevas respecto a la planificacion,
manejo y arganizacion de la documentacion producida y recibida por la Empresa.

ARTICULO SEGUNDO: EL COMITE DE ARCHIVO DE EMPAS S.A ESP, es un grupe asesor de
la Gerencia General, responsable de definir las politicas, ios programas de trabajo v la
toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos de los archivos.

ARTICULO TERCERO: EL COMITE DE ARCHIVO DE EMPAS 5.A ESP, tendrd las siguientes
funciones:

1. Recomendar a la Gerencia General las normas y procedimientos para el manejo de los
documentos, |a correspondencia y el archivo de la Empresa.
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Estudiar y definir las politicas sobre conservacidn de los documentos de la Empresa, a
través de medios técnicos adecuados gue garanticen su reproduccion exacta y la
destruccion de los mismos cuandeo haya transcurrido el tiempo que la ley determine o
que la prudencia y la costumbre aconsejen en cada caso, de acuerdo con su naturaleza
teniendo en cuenta el reglamento general de archivos expedida por el Archive General
de la Replblica.

Asesorar a las distintas dependencias de la Empresa scbre el manejo de los
documentos y archivos.

Vigilar el cumplimiente de las normas establecidas para el manejo de la
correspondencia y archivo de |a Empresa.

ARTICULO CUARTO: El comité serd convocado por el Subgerente Administrativo y
Financiero y actuara como secretario el Técnico Administrativo de Archivao.

Constituye quérum para deliberar y decidir la mitad mds uno de sus miembros.

Dada en Bucaramanga, 10 ABR 7

Elbard: MELLY ACERDS DURAMN - Técnica de Archheo

Reviza:

walo:

CLALIDA MENDOEA MONTAGUT - Subgerente Finarciora w Adminestmziv

AR TIH CAMILO CARVAIAL CANMLED - Sacratara Gerern



